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1. يتم تنظيم سجل متابعة تقويم الطالب/ة بحيث يتكون من مقدمة السجل - وهي جزء مهم من السجل - بالإضافة إلى استمارات متابعة مهارات جميع المواد التي يدرسها المعلم خلال العام الدراسي كاملا في جميع الصفوف بعد ترتيبها في سجل واحد يحتوي على الفترات الأربع جميعها.

2. يهدف السجل إلى :

     - متابعة الطالب/ة لمعرفة مدى إتقانه للمهارة .
3. إن الاختبارات التحريرية أحد أهم أدوات التقويم، فينبغي استخدامها في تقويم المعارف والمهارات التي تتطلب ذلك إلى جانب أدوات التقويم الأخرى كالاختبارات الشفوية والعملية والملاحظة و.....

4. يجب تدوين كافة الملاحظات عن الطالب/ة في هذا السجل أولاً بأول، و عدم الاكتفاء بالمتابعة الذهنية.
5. الطالب/ة الذي لم يتقن مهارة من المهارات بحاجة ماسة إلى المزيد من المتابعة والجهد ورسم برامج علاجية فردية لإتقان هذه المهارة، ولابد من إبلاغ ولي أمره عن إخفاقه واخذ توقيعه خلال فترة التقويم، ولا يكتفى بذلك عند نهاية كل فترة، كما لابد من استدعاء ولي أمره كلما دعت الحاجة.
6. يجب إعطاء جميع المهارات العناية الكاملة من قبل المعلم مناقشة وتدريبا وعدم الاكتفاء بالتركيز على مهارات الحد الأدنى فقط.
7. يراعى عند تعبئة حقول السجل :

1- توضع علامة(  عند إتقان الطالب/ة للمهارة. و علامة ( عند عدم إتقانه . 
2- يُقيم الطالب/ة في الحقل المخصص لكل مهارة عدة مرات في الفترة نفسها حتى يتقن المهارة.
3- المهارة التي لم يتقنها الطالب/ة تنتقل للفترة التالية وما يزال الطالب/ة مطالب/ة بها حتى يتقنها.
4- تثبت مرات تقويم الطالب/ة في السجل حتى تتقن المهارة، والشكل التالي يبين مثالا لطالب/ة تم تقييمها (5) مرات وثبتت مرات التقويم في الحقل المذكور.
8. تسلم إشعارات الفترة الأولى في منتصف الفصل الدراسي الأول، وإشعارات الفترة الثانية في آخر يوم من الفصل الدراسي الأول، وتسلم إشعارات الفترة الثالثة في منتصف الفصل الدراسي الثاني، وإشعارات الفترة الرابعة قبل نهاية الفصل الدراسي الثاني بأسبوع واحد، وتسلم النتيجة النهائية للطالب/ة في آخر يوم من الدراسة.
9. يستمر المعلم في الأسبوعين الأخيرين من الفصل الدراسي الثاني في تقديم برامج علاجية للطلاب الذين لم يتمكنوا في إتقان مهارات الحد الأدنى، و برامج إثراءيه للطلاب المتقنين للمهارات.  
10.  الدقة في التدوين وأن يكون السجل موافقاً لما يسلم لولي الأمر من إشعارات كل فترة والنتيجة النهائية بعد قرار اللجنة .
11. يجب التأكد من اطِّلاع ولي أمر الطالب/ة على إشعار الفترة، على أن يكون شاملا لجميع المهارات التي لم يتقنها الطالب/ة بشكل مفصل.
12. يعد السجل بما ورد فيه من علوم ومعارف ومهارات وثيقة رسمية تحتفظ بها إدارة المدرسة للرجوع إليها عند وجود حاجة لمزيد من التدقيق والمراجعة.
13. يجب الحفاظ على هذا السجل بعد استخدامه، وتركه لدى قائد المدرسة عند التمتع بأية إجازة. 
14. يحدد المعلم مستوى الطالب/ة في كل مادة بوضع أحد الأرقام رقم من (1 – 4) في الخانة المخصصة لذلك، على النحو التالي:
    (1) أتقن جميع العلوم والمعارف والمهارات المقررة في المادة الدراسية.
    (2) أتقن 66% أو أكثر من العلوم والمعارف والمهارات المقررة في المادة الدراسية، بما في ذلك علوم ومعارف ومهارات الحد الأدنى.
    (3) أتقن على الأقل الحد الأدنى من العلوم والمعارف والمهارات المقررة في المادة الدراسية.

    (4) لم يتقن معرفة أو مهارة أو أكثر من علوم ومعارف ومهارات الحد الأدنى المقررة في المادة الدراسية.

15. الطالب/ة الذي تحصل على الرقم  (4) نهاية العام، يقرر المعلم بقاءه في صفه، ثم يحال للجنة التوجيه والإرشاد لتصدر القرار النهائي بحقه.

16. يخصص المعلم ملف جيوب ولكل طالب/ة جيب يحتفظ به المعلم يحتوي على الاختبارات التحريرية والتدريبات والبرامج العلاجية الإثرائية المقدمة له، بالإضافة إلى الأنشطة الأخرى وجميع المراسلات التي تمت مع ولي الأمر. (يسمى ملف الإنجاز)

17. حكمك - أخي المعلم - على إتقان الطالب/ة للمهارة والدقة في تعبئة السجل أمانة بين يديك فلا تتهاوني - وفقك الله 

	المهارة (المعيار)
	ممارسة الطريقة العلمية التي يستخدمها العلماء بصورة مبسطة. ..
	تحديد الوظائف الأساسية للمخلوقات الحية.
	تسمية أصغر تركيب في المخلوق الحي مع المقارنة بين الخلية النباتية والخلية الحيوانية.
	تحديد العلاقة بين النسيج والعضو والجهاز.
	تصنيف المخلوقات الحية إلى ممالك. .
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المهارة (المعيار)
	ذكر السبب في تسمية الحيوانات اللافقارية بهذا الاسم مع التمثيل.
	التمثيل لبعض الحيوانات الفقارية.
	تعداد بعض أجهزة أجسام الحيوانات ووظيفة كل منها.
	التمييز بين العوامل الحيوية واللاحيوية في النظام البيئي .
	توضيح مفهوم الموطن.
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	المهارة (المعيار)
	تعداد الأسباب المختلفة لتغير الأنظمة البيئية.
	توضيح بعض السلوكيات التي يلجأ لها الحيوان عندما يحدث تغير في النظام البيئي.
	تعداد الخصائص المستخدمة في التعرف على المعادن.
	تصنيف الصخور حسب أنواعها مع التمثيل.
	تعداد مصادر وجود الماء على الأرض وكيفية الحصول عليه.
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	المهارة (المعيار)
	التمييز بين المجتمعات الحيوية والجماعات الحيوية من خلال قراءة مجموعة من الصور.
	التمثيل لبعض الأنظمة البيئية (المائية واليابسة(
	توضيح كيفية انتقال الطاقة في النظام البيئي.
	استنتاج العلاقة بين المنتجات والمستهلكات والمحللات.
	شرح العلاقة بين المخلوقات في شبكة غذائية من خلال قراءة مجموعة من الصور.
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